
 

   
 
 

 بجمعية دواء الخيرية لائحة التعاقد والمشتريات
 

 من رئٌس القسم. أو التعاقد شراءالٌتم رفع طلب  -1

 ٌتم اعتماد الشراء من قبل المدٌر التنفٌذي أو من ٌنوب عنه. -2

 ريال فأكثر. 3333ٌتم طلب تقدٌم ثلاثة عروض سعر، فً حال ما كان الأصل قٌمته  -3

 سعر وتقدٌمها للمدٌر التنفٌذي.تقوم لجنة المشترٌات بجلب ثلاثة عروض  -4

 ٌتم اعتماد السعر الأقل، إلا فً حال ما كان هناك سبب ٌبرر الشراء للأكثر قٌمة. -5

 ٌتم عمل أمر صرف لقٌمة الشراء، وٌوقع علٌه المخولون من أصحاب الصلاحٌة. -6

 ٌتم سداد قٌمة الأصل بشٌك باسم المورد أو الجهة الموردة أو بتحوٌل بنكً على حسابه. -7

جب على الجهة الموردة الالتزام بالمواصفات المنصوص علٌها فً عقد الشراء، وٌجب على من ٌقوم ٌ -8

 بالاستلام التأكد من ذلك.

لمواصفات المطلوبة فً الأصل، أو تورٌد أصل غٌر صالح للاستخدام، فإنه فً حال إخلال المورد با -9

 برد قٌمته.ٌتوجب على إدارة الجمعٌة  رد البضاعة المشتراه، والمطالبة 

  الأصول الثابتة ففً كشبقٌمته التارٌخٌة تم ترقٌم هذا الأصل وكتابة تارٌخ الشراء، وتسجٌله ٌ -13

 

  م، ولا يجوز 0202تم اعتماد هذه السياسة من مجلس الإدارة في جلسته السادسة لعام

 التعديل عليها أو تحديثها إلا بموافقة المجلس


