
 

   
 
 

لائحة متابعة النقد من المتبرع إلى المستفيد بجمعية توفير الدواء للجميع 
 بمكة المكرمة

ـ تتمثل تبرعات الجمعٌة فً المساهمات التً ٌتم الحصول علٌها من الأفراد والمنظمات والجهات المانحة المختلفة، 1

.والهبات وغٌرهاوكذلك الزكوات والأموال المحصلة من الأوقاف   

ٌتم استلام المقبوضات النقدٌة من المتبرع، وتحرٌر سند قبض بقٌمة المبلغ وتحدٌد نٌة فً حال التبرع نقداً،  ـ2

.المتبرع من هذا التبرع )هل هو عام أو مخصص( وتحدٌد نوع الغرض الذي قٌد له هذا التبرع  

ٌُحرر  ـ المتحصلات المالٌة3 ٌجب أن ٌكون مختوماً  عنها سندات قبض، وأي سند قبض ٌعطى لمتبرع  بشٌكات 

  بختم الجمعٌة، وأي سند غٌر مختوم ٌعد  لا غٌاً، وٌتم الختم من قبل المدٌر التنفٌذي أو من ٌنوب عنه

ٌل تحت البند الذي خصص له فً الشجرة المحاسبٌة من بنود الدلفً النظام المالً للجمعٌة  ـ ٌتم إثبات التبرع4

  .حسب التعلٌمات والمعاٌٌر الخاصة بذلك. الموحد، 

 .ومعتمد من الإدارة. خلال برنامج خاص بإصدار سندات القبض والصرفٌتم إعداد سند القبض من ـ 5

رر بها سندات قبض، إلا إذا ما طلب المتبرع ذلك، ٌح ترد لحسابات الجمعٌة، لاـ التحوٌلات البنكٌة التً 6

البنكً والخطاب المرفق به مستنداً موجبا لتسجٌل القٌمة فً البنك المستفٌد.ٌعتبر الإشعار و  

 ـ التبرعات المخصصة لأنشطة وبرامج الجمعٌة عن طرٌق الإٌداع المباشر فً الحسابات البنكٌة للجمعٌة، 7

تبرعه ٌحرر له تسجل محاسبٌاً لصالح البرامج والأنشطة أو الغرض المخصص لها، وفً حالة طلب المتبرع ما ٌفٌد ب

 سند قبض بقٌمة التبرع بعد التأكد من دخول قٌمة التبرع  فً البنك لصالح الجمعٌة. 

التبرعات غٌر المخصصة لأنشطة وبرامج الجمعٌة عن طرٌق الإٌداع المباشر فً الحسابات البنكٌة  ـ8

ٌُحرر عنها سندات قبض،  وتسجل محاسبٌاً كإٌراد عام، وفً حالة طل ب المتبرع ما ٌفٌد بتبرعه ٌحرر له  للجمعٌة،  لا 

 سند قبض بقٌمة التبرع بعد التأكد من دخول قٌمة التبرع  فً البنك لصالح الجمعٌة.

ٌتم الصرف من هذه التبرعات على برامج وأنشطة الجمعٌة، بناءً على أوامر صرف معتمدة من أصحاب  ـ9

.تبرعاتالصلاحٌة، ووفقًا للغرض الذي خُصصت له هذه ال  

تقدم المالٌة فً نهاٌة العام بٌان بما تم استنفاذه من هذه التبرعات المقٌدة، وما بقً منها ٌتم استنفاذه فً العام  -11

 القادم.



 

   
 
 

مراعاة قٌد الزمان والاستخدام فً صرف هذه التبرعات  المقٌدة، وتقدٌم بند الزكاة وما ٌتقٌد بفترة محددة على  -11

 باقً أنواع التبرعات.

ـ ٌقوم المستفٌد بالتوقٌع على إذن صرف الأدوٌة التً استلمها من الجمعٌة، مصحوباً بختم وتوقٌع المنفذٌن 12

                                                                                       للصرف. 

  م، ولا يجوز 0202تم اعتماد هذه السياسة من مجلس الإدارة في جلسته السادسة لعام

 التعديل عليها أو تحديثها إلا بموافقة المجلس


